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MEMORANDO N* 014/2019/ADM
Alto Gargas - MT, 19 de Fevereiro de 2019,

DA: Secretaria Municipal de Administragio
PARA: Departamento de Compras e Licitagio

Venho através deste, solicitar a CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE CONSULTORIA TECNICA NAS AREAS
ADMINISTRATIVA, CONTABIL, PLANEJAMENTO FINANCEIRO FE
PATRIMONIAL, de acordo com Termo de Referéneia e demais condicdes
estabelecidas neste Edital e Seus anexos.

DESCRICAO DOS OBJETOS - AQUISICAO E DISCRIMINACAO:
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Prestacio continua e programada de servicos
teenicos especializados de Acompanhamento
de Atividades Burocriticas e Consultoria
Administrativa, Contdbil, de Planejamento,
Financeira e Patrimonial, com visitas
periddicas programadas conforme
agendamento; atendimento nas dependéncias
da empresa a ser contratada e orientagdes a |
distincia por telefone, e-mail, comunicador

instantineo, portal corporativo, dentre outros,
limitado a0 seguinte conteddo:

I. Acompanhamento e aniljse preventiva, in |
foco, dos documentos administrativos, nas
dreas de compras, licitactes e contratos;

2. Acompanhamento e orientagfio  técnica
programada ou eventual nas areas de
compras, licitagies e contratos;

3. Acompanhamento e orientagfio na Gestio
de Recursos Humanos, envolvendo 08
contralos lempordrios e permanentes de
pessoal;  avaliagdo  de desempenho
funcional e aplicacio das normas do
Regime Juridico e plano de carreira dos
servidores da contratante;
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6.

10.
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- Acompanhamento e andlise da execucdo

113.

14,

. Acompanhamento, auxilio e orientagfio na

de Controle de Estoque;

Acompanhamento e orientagiio na Gestio
de Controle Patrimonial; transferéncia;
alienagiio; baixa de bens moveis:
Acompanhamento e  orientagio na
formalizagdo de procedimentos licitatérios
de servigos e aquisi¢dies de bens em todas
as modalidades;

Orientagiio na formalizacio de contratos
administrativos de prestagéo de servigos e
outros; ¢ de  fornecimento  de
bens/materiais;

Orientagio  nos  procedimentos e
formulagio  de atos  administrativos
diversos;

Elaboragfio e orientagiio para a emissio de
pareceres  lécnicos  sobre  licitacdes,
inclusive impugnacdes de editais e
recursos administrativos contra atos da
comisséo de licitacdo e do pregoeiro:
Acompanhamento e orientagio  na
condugdo dos trabalhos da Controladoria
Interna da contratante;

Orientagiio na elaboragio de defesas e na
prestagiio de contas aos érgdos de controle
externo;

orcamentaria e financeira para auxilio nas
audiéncias  plblicas de interesse da
conlratante;

Acompanhamento, orientacio e auxilio na
abertura e encerramento do exercicio
financeiro, nos registros  contdbeis,
conferéncia das VPAs e VPDs na abertura
do exercicio, orienta¢dio nos lancamentos
de encerramento do exercicio, e
conleréncia dos anexos da Lei n® 4.320/64
¢ das normas do Tribunal de Contas do
Estado de Mato Grosso;

Acompanhamento ¢ orientagiio sobre a
especificagiio de fontes de recursos quando
da elaboragfio da proposta orcamentdria de
acordo com a edi¢do do TCE-MT:

elaboragio e envios das informacgdes nos
sistemas: DCTF, SICONFI e APLIC;
Auxilio, orientagiio e, se necessario,
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I8. Acompanhamento e auxilio na andlise da

19. Orientagfio quanto a procedimenios de

20. Acompanhamento e auxilio na analise de
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extragiio de informacdes para elaboracdo |
de audiéncias publicas na prestacio de
contas: RREQ e RGF;

- Andlise  dos Dbalancetes mensais ¢
apresentagiio de relatorios de aplicagdo dos
recursos, envolvendo:

Demonstrativo do montante e fonte dos
recursos aplicados no periodo:
Demonstrative orcamentario da receita e
despesa:

Demonstrativo  de despesas  por
fun¢éo/programa e subprograma;
Relatorio periddicos de aplicagio dos
recursos de acordo com o limite
constitucional.

apreciagio dos relatorios trimestral e anual
do Tribunal de Contas do Estado de Mato
Girosso;

registros contdbeis diversos, atribuidos as
peculiaridades da ocorréncia, conforme
solicitado pelo contratante:

prestagiio de contas de convénios, por
ventura, celebrados pela contratante.

PREVISAO ORCAMENTARIA:

rffrgﬁn: 03 — Secretaria Municipal de Administracdo

Unidade: 01 — Secretaria Municipal de Administraciio e Unidades

Projeto Atividade: 2.006 - MANU
UNIDADES

T. DA SEC. MUN. DE ADMINISTRACAO E |

Elemento de Despesa: 3.3.90.35.00 — SERVICOS DE CONSULTORIA - PJ

| Dotagio: 57
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